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I. HƯỚNG DẪN PHHS ĐĂNG KÝ XIN NGHỈ HỌC
1. Hướng dẫn PHHS đăng ký xin nghỉ học cho con trên ứng dụng di động

Để xin nghỉ học trực tuyến cho con, bạn thao tác như sau:
Bước 1: Đăng nhập ứng dụng eNetViet, từ màn hình Trang chủ chọn biểu tượng “Điểm danh, xin nghỉ học” [image: image1.png]Diém dann, xin
nghi hoe.
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Bước 2: Kích nút “Đăng ký nghỉ học”. 
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Bước 3: Chọn thời gian xin nghỉ học (từ ngày… đến ngày…). Hệ thống sẽ tự động liệt kê danh sách ngày xin nghỉ ở phía dưới. Phụ huynh muốn bỏ ngày nào thì bỏ dấu tích [image: image4.jpg]


 ở ngày tương ứng.
Bước 4: Nhập lý do xin nghỉ học và chọn nút “Gửi đơn”, hệ thống sẽ thông báo “Xác nhận gửi đơn đăng ký?”. Phụ huynh chọn Đồng ý để gửi đơn hoặc nếu không muốn gửi đơn nữa thì chọn nút “Hủy”. Sau khi gửi đơn thành công hệ thống sẽ có thông báo “Gửi đơn đăng ký thành công”
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(*) Lưu ý: Trong đơn xin nghỉ học, hệ thống đã mặc định sẵn tiêu đề đơn xin nghỉ học là “Kính gửi: Giáo viên chủ nhiệm lớp” và dòng “Xin trân trọng cảm ơn!”. Phụ huynh có thể bỏ qua những nội dung này và chỉ cần nhập thẳng lý do xin nghỉ học là đủ.
Bước 5: Sau khi gửi đơn, đơn xin nghỉ học của học sinh sẽ được hiển thị tại phần đơn xin nghỉ học và hệ thống sẽ gửi thông báo đến cho giáo viên chủ nhiệm về đơn xin nghỉ học của học sinh.
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2. Hướng dẫn PHHS đăng ký nghỉ học cho con trên nền tảng web

Các bước thực hiện:

Bước 1: Đăng nhập web.enetviet.edu.vn, từ màn hình Trang chủ chọn biểu tượng [image: image7.png]‘iém danh, Xin
nghi hoc




  “Điểm danh, xin nghỉ học” trong mục “Chức năng – Đăng ký”
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Bước 2: Tại giao diện “Điểm danh, xin nghỉ học” bao gồm 3 tab “Điểm danh”,  “Đơn xin nghỉ học” và “Thống kê” PHHS kích vào tab 1 “Điểm danh”. Tại đây hiển thị thông tin lịch tháng hiện tại và lịch sử điểm danh hàng ngày của học sinh.
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Bước 3: PHHS kích chọn tab 2 “Đơn xin nghỉ học” giao diện hiển thị thông tin Các đơn xin nghỉ. PHHS kích chọn “Tạo đơn nghỉ học” cho học sinh. 
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Bước 4: Hệ thống đã hiển thị đầy đủ thông tin tên Phụ huynh, tên học sinh, lớp học và thời gian, PHHS chọn thời gian xin nghỉ học (từ ngày… đến ngày…). Hệ thống đã hiển thị ngày hiện tại, Phụ huynh muốn chọn ngày nào thì kích chọn biểu tượng [image: image11.png]


 để chọn ngày tương ứng cho học sinh. Nhập lý do xin nghỉ học và chọn nút “Gửi đơn”. 
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(*) Lưu ý: Trong đơn xin phép nghỉ học, hệ thống đã mặc định sẵn tiêu đề đơn xin nghỉ học là “Kính gửi: Giáo viên chủ nhiệm lớp” và dòng “Trân trọng cảm ơn!”. Phụ huynh có thể bỏ qua những nội dung này và chỉ cần nhập thẳng lý do xin nghỉ học là đủ.
Bước 5: Sau khi gửi đơn thành công hệ thống hiển thị thông tin “Đơn xin phép nghi học” đang trong trạng thái “Chờ duyệt”. Hệ thống sẽ gửi thông báo đến cho giáo viên chủ nhiệm về đơn xin nghỉ học của học sinh. Giáo viên chủ nhiệm vào duyệt đơn cho học sinh xong hệ thống hiển thị trạng thái “Đồng ý duyệt”.
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Lưu ý: Hệ thống có hỗ trợ PHHS tạo đơn xin nghỉ học có gửi kèm hình ảnh và file đính kèm nếu có. PHHS chọn đến “Thông tin khác” và kích vào biểu tượng hình dấu “+” trên màn hình để tải hình ảnh và file đính kèm từ máy tính lên.
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II. HƯỚNG DẪN GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM DUYỆT ĐƠN XIN NGHỈ HỌC
Hỗ trợ giáo viên chủ nhiệm duyệt đơn xin nghỉ học cho học sinh trực tuyến trên hệ thống. Sau khi PHHS thực hiện gửi đơn xin nghỉ học trực tuyến cho con, tài khoản eNetViet của giáo viên chủ nhiệm sẽ nhận được thông tin xin nghỉ học của học sinh. 

1. Hướng dẫn giáo viên chủ nhiệm duyệt đơn xin nghỉ học trên ứng dụng di động

Bước 1: Từ màn hình Trang chủ của eNetViet, chọn biểu tượng [image: image16.png]iém danh
hoc sinh



 “Điểm danh học sinh” trong phần “Các chức năng”
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Bước 2: Kích chọn tab “Đơn xin nghỉ học”

Bước 3: Giao diện hiển thị danh sách học sinh đã gửi đơn xin nghỉ học, giáo viên kích chọn học sinh để mở ra thông tin đơn xin nghỉ học của học sinh đó
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Bước 4: Giáo viên nhập ghi chú xác nhận đồng ý và lời nhắn đến PHHS, sau đó kích nút [Duyệt đơn]
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Bước 5: Hệ thống hiển thị thông báo xác nhận duyệt đơn, giáo viên kích nút [Đồng ý] để xác nhận
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Sau khi giáo viên duyệt đơn xin nghỉ học, hệ thống mặc định học sinh nghỉ học có phép.

Trường hợp không đồng ý học sinh nghỉ học giáo viên chủ nhiệm kích nút [Từ chối duyệt đơn]
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2. Hướng dẫn giáo viên chủ nhiệm duyệt đơn xin nghỉ học trên nền tảng web

Các bước thực hiện:

Bước 1: Giáo viên đăng nhập vào web.enetviet.edu.vn, từ màn hình Trang chủ chọn biểu tượng [image: image23.png]Diém danh I6p hoc




  “Điểm danh lớp học” trong mục “Quản lý – nhập liệu”
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Bước 2: Trại giao diện “Điểm danh lớp học”  kích chọn tab Đơn xin nghỉ học.
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‘,:h"m nhanh N . Chon trang théi -
Ap dung cho hoc sinh chua diém danh
1. Nguyén Manh Hoang
Gio dén: -~ Gio vé: -
Pihoc i mudn Nghi CP Nghi KP
2. Nguyén Minh Anh
Gio dén: -~ Gio vé: -
Pihoc i mudn Nghi CP Nghi KP
3. Nguyén Manh Cudng
Gio dén: -~ Gio vé: -
Pihoc i mudn Nghi CP Nghi KP

Hoc ky 11 2024-2025

Danh sach hoc sinh nghi hoc

1. Nguyén Manh Cuéng
Chon Iy do nghi hoc *
Do strc khde (Bénh séi) v





Bước 3: Giao diện hiển thị danh sách học sinh đã gửi đơn xin nghỉ học, giáo viên kích chọn học sinh để mở ra thông tin đơn xin nghỉ học của học sinh đó
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K&t ni tuong lai

Hop thu dén

Hoat dong

Danh ba

Théng k&, bao céo

Quan tri

= Diém danh I&p hoc

Diém danh Pon xin nghi hoc

Céc don xin nghi =
H/s Nguyén Manh Cudng
Ly do: Do stic khde (Bénh sdi)
S8 bugi nghi: 2 budi (09/04)
Cho duyét

H/s Phung Van Doi
Ly do: C6 lich kham chira bénh
S8 budi nghi: 2 budi (16/11)

H/s Phung Van Doi
Ly do: Do strc khoé
S8 bugi nghi: 2 budi (11/10)

H/s Phung Van Doi
Ly do: C6 lich kham chira bénh
S8 bugi nghi: 2 budi (30/09)

MN-TH-THCS-THPT-GDTX Thi D6 v CapTH ~
PON XIN PHEP NGHi HQC
Kinh guri: - Ban giam hiéu nha truong
- Thay c6 chd nhiém, bd mén
Tén t6i la: Nguyén Thj Hang

Phu huynh em: Nguyén Manh Cudng

Lép: 5B

Gia dinh xin phép cho con dugc nghi hoc ngay
~/ Thir Tu, ngay 09/04/2025 - Bugi séng
~/ Thir Tu, ngay 09/04/2025 - Bugi chiéu

Ly do xin nghi:

Do strc khoe (Bénh sdi)

Ghi chu:

Con bj Ién s&i khdng di hoc dugc

Khéc:

Khong ban tri

-
L

Hoc ky 11 2024-2025 2 ﬁ





Bước 4: Giáo viên nhập ghi chú xác nhận đồng ý và lời nhắn đến PHHS, sau đó kích nút [Duyệt đơn]
Bước 5: Hệ thống thông báo “Bạn có chắc chắn muốn duyệt đơn xin nghỉ học này” kích [Đồng ý] để xác nhận.
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